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ZARZADZENIE NR SPEN.021.3.2021
DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ
IM. BLOGOSLAWIONEGO KS. JOZEFA STANKA
W LAPSZACH NIZNYCH

z dnia 21 marca 2021 roku

w sprawie sposobu organizacji pracy Szkoly Podstawowej im. Blogostawionego Ks. Jozefa
Stanka w Lapszach Niznych w zwiazku rozporzadzeniem zmieniajacym rozporzadzenie w
sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oSwiaty w zwiazku z
zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

Na podstawie

e Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2020r. poz.910 i 1378 oraz z 2021r.
poz.4);

o Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczego6lnych
rozwiazah w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w
zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19. ( Dz.U. 2020 poz. 493.
Z pbdzn. zm.);

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. poz.1389, zpdzn. zm.), zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ na terenie Szkoty Podstawowej im. Btogostawionego Ks. Jozefa Stanka w Lapszach

Niznych nauczanie dla uczniéw klas od I do VIII z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtosé.

§2
W celu zapewnienia wlasciwego i skutecznego funkcjonowania szkoty w okresie zdalnego nauczania
uczniow klas od I do VIII wprowadza si¢ dla wszystkich nauczycieli szkoty zasady zwigzane z
realizacjg ksztalcenia na odlegto$¢, ktore zawarte sg regulaminie stanowigcym zalgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§3
Zobowigzuj¢ wszystkich nauczycieli szkoty do zapoznania si¢ z w/w regulaminem i stosowania go w
praktyce.

§4
Traci moc:

Zarzadzenie Nr SPEN.021.3.2020 z dnia 24 marca 2020 roku W sprawie sposobu organizacji
funkcjonowania szkoty w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania placowek oswiatowych
wynikajacych z epidemii COVID-19.

Zarzadzenie Nr SPLN.021.3.2020 z dnia 24 pazdziernika 2020 roku w sprawie sposobu
organizacji pracy Szkoty Podstawowej im. Btogostawionego Ks. Jozefa Stanka w Lapszach Niznych
w zwigzku rozporzadzeniem zmieniajagcym rozporzadzenie w sprawie czasowego ograniczenia



funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19;

Zarzadzenie Nr SPLN.021.12.2020 z dnia 6 listopada 2020 roku w sprawie sposobu organizacji i
funkcjonowania szkoty w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania placowek o§wiatowych
wynikajacych z epidemii COVID-109.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 22 marca 2021 roku.

Mariusz Wojtas -Dyrektor Szkoty



Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr SPL.N.021.3.2021
z dnia 21 marca 2021r.

Regulamin funkcjonowania szkoly w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu o$wiaty w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

§1

Podstawowe zasady organizacji nauczania zdalnego.

1.

10.

11.

12.

13.

Nauczyciele realizuja zajecia edukacyjne na terenie szkoly za posrednictwem sprzgtu
dostepnego w szkole.
W wyjatkowych sytuacjach, za zgoda dyrektora, nauczyciel moze prowadzi¢ zajecia
edukacyjne z wlasnego domu.
Terminy zaje¢ oraz ich rozktad nie ulega zmianie (realizuje si¢ obowigzujacy tygodniowy plan
pracy poszczegdlnych oddziatow klasowych).
Nauczyciele zobowigzani sg na biezaco uzupetnia¢ dokumentacje przebiegu nauczania, w tym
obecnos$ci ucznidow na zajeciach poprzez wpisanie: ,,KZ” (ksztatcenia zdalne).
Nauczyciele organizuja konsultacje zgodnie z obowigzujacym planem.
Jezeli nauczyciel uczgcy w oddziale stwierdzi, iz uczen ma trudnosci w dostepie do lekcji
wynikajace z probleméw technicznych badz trudnosci z realizacjg, rozumieniem tresci lekcji,
zglasza ten fakt do wychowawcy. Dyrektor szkoly moze umozliwi¢ tym uczniom realizacjg
zajec¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos$¢ na terenie szkoty.
W okresie nauczania za posrednictwem $srodkow do komunikacji zdalnej, czas bezposredniego
kontaktu w formie online nie powinien przekroczy¢ 30 minut lekcji 45- minutowej.
Nauczyciel bez wzgledu na formg pracy zdalnej jest dyspozycyjny dla ucznidow klasy w
czasie, kiedy odbywa z nimi zajecia zgodnie z planem lekcji. (Czas ten moze by¢ poswiecony
na dodatkowe informacje do lekcji lub konsultacje ucznia z nauczycielem w formie zdalnej
lub online).
Zalecam prowadzenie lekcji w formie online w 100% wymiaru zaje¢, z wylaczeniem zajgé
wychowania fizycznego. Forma pracy na zajeciach WF ustalana jest indywidualnie na biezaco
przez nauczyciela.
Dodatkowe kontakty z nauczycielem po zakonczeniu lekcji, powinny odbywaé si¢ w
godzinach konsultacji lub po indywidualnym ustaleniu z nauczycielem.
Szczegotowe zasady pracy zdalnej, sprawdzania wiedzy oraz oceniania sg okreslone
indywidualnie w wymaganiach przedmiotowych do poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych.
W celu skutecznej realizacji zdalnego nauczania nalezy stosowaé¢ na roéwni: dziennik
elektroniczny ,,Vulcan” oraz platforme ,,Office 365” w tym ,,Teams”.
Zalecam, aby zdalne nauczanie w poszczegolnych oddziatach uwzgledniato:
a. Rownomierne obcigzenie uczniow w poszczegolnych dniach tygodnia.
b. Zroznicowanie tematyki zaje¢ w kazdym dniu.
C. Mozliwosci psychofizyczne wuczniow podejmowania intensywnego wysitku
umystowego w ciggu dnia.
Ograniczenia wynikajace ze specyfiki zajec.
Konieczno$¢ zapewnienia bezpieczenstwa wynikajacego ze specyfiki prowadzonych
zajec.

§2

Zasady prowadzenia dokumentacji szkolnej w czasie trwania nauczania zdalnego oraz zasady
raportowania.



Nauczyciele prowadzg dokumentacje¢ procesu nauczania zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Jesli nauczyciel pracuje zdalnie, a w danym dniu nie funkcjonuje dziennik elektroniczny,
zobowigzany jest do prowadzenia wilasnej wewnetrznej dokumentacji, na podstawie ktorej
dokona wpisow do dokumentacji wtasciwej po wznowieniu pracy dziennika.

Dzienniki elektroniczne sg uzupetniane na biezaco kazdego dnia, zgodnie z planem zajec.
Nauczyciel jest zobowigzany do dokonania wpisu terminu prowadzenia zaj¢¢ w kalendarzu
znajdujacym si¢ w aplikacji TEAMS.

Nauczyciele maja obowigzek sumiennie i zgodnie z zasadami dydaktyki realizowaé i

dokumentowaé zajecia realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtose.

§3

Obowiazki wychowawcow w czasie zdalnego nauczania.

1.

Wychowawca ma obowigzek:

a. Utrzymywania statego kontaktu z rodzicami uczniow.

b. Ustalenia, czy kazdy z jego ucznidéw posiada w domu dostep do sprzetu
komputerowego i do Internetu. W przypadku braku dostepu wychowawca podejmuje
dziatania w porozumieniu z dyrektorem szkoty w celu usunigcia przeszkod.

c. Ustalenia skutecznego kontaktu ze swoimi wychowankami, (np. e-dziennik, e-mail,
komunikatory spoteczne, telefon).

d. Reagowania na biezaca sytuacj¢ ucznia i potrzeby zwigzane z ksztalceniem zdalnym
w szczego6lnosci w odniesieniu do kondycji psychofizycznej ucznia i jego rodzicow.

e. Stalego monitorowania obecno$ci ucznidow na zajeciach, a sytuacji absencji
bezzwlocznego reagowania.

§4

Obowiazki pedagoga w czasie prowadzenia nauczania zdalnego.

1.

2.

3.

W czasie trwania epidemii wsparcie psychologiczne ze strony pedagoga szkolnego ma
charakter szczeg6lny i jest absolutnie niezbgdne.

Pedagog szkolny jest dostepny dla ucznidow i rodzicow zgodnie z wczesniej ustalonym
harmonogramem.

Pedagog na biezaco opracowuje materialy bgdace wsparciem dla rodzicoéw i uczniow w
okresie zdalnego nauczania.

§5

Zasady wspotpracy szkoty/placowki z sanepidem.

1.

Dyrektor szkoly na biezgco $ledzi komunikaty na temat COVID-19 nadawane przez Glowny
Inspektorat Sanitarny i stosuje si¢ do jego zalecen.

Dyrektor szkoty wymaga od swoich pracownikow bezwzglednego przestrzegania zalecen GIS.
W sytuacji wystapienia zagrozenia zarazenia wirusem COVID-19 dyrektor szkoty
niezwlocznie informuje o tym fakcie lokalng stacje epidemiologiczno — sanitarng.

W sytuacji wystapienia zarazenia wirusem COVID-19 u jednego z pracownikoéw lub uczniéw
dyrektor szkoty niezwlocznie informuje o tym fakcie lokalng stacje epidemiologiczno —
sanitarng.



§6

Zasady wspotpracy dyrektora szkoty z organem prowadzacym.

1.

2.

Dyrektor szkoty utrzymuje staly kontakt z przedstawicielami organu prowadzacego w celu
biezgcego monitorowania sytuacji zwigzanej Czasowym ograniczeniem funkcjonowania
jednostek systemu o§wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19.

Dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy o problemach oraz trudnosciach wynikajacych z
realizacji zdalnego nauczania.

§7

Zasady i procedury wspotpracy z organem nadzoru pedagogicznego.

1.

2.

Dyrektor szkoty utrzymuje kontakt z przedstawicielami organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny, zwlaszcza w zakresie monitorowania przyjetych sposobow ksztalcenia na
odleglos¢ oraz stopnia obcigzenia ucznidéw realizacja zleconych zadan.

Dyrektor szkoty informuje organ sprawujacy nadzor pedagogiczny o problemach oraz
trudnosciach wynikajacych z realizacji zdalnego nauczania.

§8

Zasady prowadzenia konsultacji z uczniem i rodzicami oraz sposdb przekazywania informacji o
formie i terminach tych konsultacji.

1.

Szkota w ramach nauczania zdalnego organizuje dla ucznidéw i ich rodzicow konsultacje z
nauczycielami, pedagogiem, logopeda wedtug biezacych potrzeb.

Konsultacje mogg odbywac si¢ online w czasie rzeczywistym lub w czasie odroczonym: na
zasadzie kontaktu mailowego i/lub poprzez np. komunikatory spotecznos$ciowe.

O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel, pedagog, logopeda, informujac
wczesniej o tym fakcie rodzica oraz dyrektora szkoty.

Dla uczniow klasy VIII dyrektor szkoty zapewnia na terenie szkoty konsultacje indywidualne
lub grupowe z nauczycielem prowadzacym zajecia edukacyjne z przedmiotow
egzaminacyjnych. Dyrektor umozliwia takze organizacje probnych egzaminéw 6smoklasisty.

§9

Zasady i sposoby monitorowania postepéw uczniow, weryfikacji wiedzy i umiejetnosci, oraz
informowania uczniow i rodzicow o postepach ucznia W nauce i uzyskanych przez niego ocenach.

1.

Nauczyciele maja obowigzek informowania uczniow i ich rodzicow/opiekunéw prawnych o
osigganych postepach i ocenach w trakcie nauczania zdalnego.

Postepy uczniow sg monitorowane na podstawie biezacych osiggnie¢ w pracy zdalnej
i na podstawie wykonanych m.in.: ¢wiczen, prac, quizow, projektéw, zadan w czasie
odroczonym.

Nauczyciel moze wymaga¢ od uczniow wykonania okreslonych polecen, zadan, prac,
projektow np. na zintegrowanych platformach edukacyjnych lub poprosi¢ 0 samodzielne
wykonanie pracy w domu i udokumentowanie jej, np. w postaci zalgcznika, zdjecia
przestanego droga mailowa.

Nauczyciel w czasie kazdej lekcji ma obowigzek wytlumaczyé, oméwié i przedwiczyé z
uczniami tresci realizowane na lekcji zgodnie z obowigzujacymi zasadami dydaktyki.

Uczen ma prawo skorzysta¢ z konsultacji, porad i wskazowek od nauczyciela przedmiotu
kazdorazowo po odbytej lekcji w okresie do 15 minut po realizacji lekcji online.




6.

7.

8.

Nauczyciel informuje ucznia o postepach w nauce oraz uzyskanych ocenach, na biezagco w
czasie lekcji badz redagujac informacj¢ w dzienniku elektronicznym, Teams.

Nauczyciel informuje rodzica o postgpach w nauce dziecka i otrzymanych przez niego
ocenach w sposob wczesniej ustalony przez nauczyciela (e-dziennik, Team).

Nauczyciel na biezaco informuje rodzica o pojawiajacych si¢ trudnosciach w opanowaniu
przez ucznia wiedzy i umiegjetnosci, wynikajacych ze specyfiki nauczania na odleglos¢.
Informacja przekazywana jest za posrednictwem e-dziennika, Teams lub w czasie rozmowy
telefonicznej.

§10

Szczegdlowe warunki oceniania wynikajace ze specyfiki nauczania na odlegto$¢.

1.

10.

11.

W trakcie realizacji nauczania zdalnego obowiazuja przepisy dotyczace oceniania okreslone w
Statucie Szkoty.

Podczas oceniania pracy zdalnej ucznidw nauczyciele uwzgledniaja ich mozliwo$ci
psychofizyczne do rozwigzywania okreslonych zadan w wersji elektroniczne;j.

Na oceng osiggni¢¢ ucznia z danego przedmiotu nie moga mie¢ wptywu czynniki zwigzane z
ograniczonym dostepem do sprzetu komputerowego i do Internetu.

Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego ze
wzgledu na niepelnosprawno$¢ lub ograniczony dostep do sprzgtu komputerowego i do
Internetu, nauczyciel ma umozliwi¢ wykonanie tych zadan w alternatywny sposob np. w
wersji papierowej lub na terenie szkoty.

Na ocene osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wpltywu poziom jego
kompetencji cyfrowych.

Nauczyciel ma obowigzek wzigé pod uwage zrdéznicowany poziom umiegjetnosci obshugi
narzedzi informatycznych i dostosowac poziom trudnosci wybranego zadania oraz czas jego
wykonania do mozliwos$ci technicznych i psychofizycznych ucznia.

W czasie pracy zdalnej nauczyciele wystawiajg oceny biezace za wykonywane zadania, w
szczegblnosci za: testy, quizy, rebusy, ¢wiczenia, projekty, wypracowania, notatki i in.
Nauczyciele w pracy zdalnej moga organizowac¢ kartkowki, testy, sprawdziany ze
szczegblnym uwzglednieniem mozliwo$ci samodzielnego wykonania pracy przez ucznia.
Nauczyciele w pracy zdalnej majg obowigzek, szczegoélnie w klasach milodszych,
przygotowywania i podania (podyktowania do zeszytow) oprocz tematu lekcji takze notatek
dla uczniow stanowigcych podstawe realizowanej lekcji.

Nauczyciel prowadzacy zajecia zobowigzany jest do udzielenia doktadnych wskazowek
technicznych, jak powinno =zosta¢é wykonane zadanie z wykorzystaniem narzedzi
informatycznych.

Nauczyciele w pracy zdalnej wskazujg doktadny czas i ostateczny termin wykonania zadania,
okreslajac jednoczes$nie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie zostato wykonane w
sposob prawidtowy lub zawiera biedy.

§11

Zasady pracy z uczniami o specjalnych potrzebach edukacyjnych, w tym: posiadajacym orzeczenie o

potrzebie ksztatcenia specjalnego.

1.

W szkole organizuje si¢ zdalne nauczanie dla uczniow ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi oraz dla ucznidéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego.



3.

Szczegdlowe warunki organizacji zdalnego nauczania dla uczniéw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi oraz dla uczniow posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego
ustalaja nauczyciele bezposrednio z Rodzicami ucznidéw.

W przypadku uczniow, ktérzy z uwagi na rodzaj niepetnosprawnosci nie mogg realizowac
zaje¢ w miejscu zamieszkania, dyrektor szkoty ma obowiazek zorganizowaé takie zajgcia na
terenie szkoty.

§12

Zasady bezpiecznego korzystania z narzedzi informatycznych w czasie zdalnego nauczania.

1.

Po zakonczeniu pracy, nauczyciel zobowiazany jest:

a) Wylogowa¢ si¢ z systemu informatycznego, wylaczy¢ sprzet komputerowy,

b) Zabezpieczy¢é stanowisko pracy, w szczegOlnosci wszelkie nos$niki magnetyczne
1 optyczne, na ktorych znajduja si¢ dane osobowe.

Przed czasowym opuszczeniem stanowiska pracy, pracownik szkoty zobowigzany jest

wywota¢ blokowany hastem wygaszacz ekranu (WINDOWS + L) lub wylogowac si¢ z

programu/aplikacji.

W trakcie nauczania zdalnego, w sytuacji, gdy nauczyciele korzystaja ze swojego prywatnego

sprzetu komputerowego, to oni ponosza odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo danych

osobowych uczniéw, rodzicow, innych nauczycieli oraz pracownikéw szkoty. Sa zobowiazani

do przestrzegania procedur okre§lonych w polityce ochrony danych osobowych.

W trakcie nauczania zdalnego nauczyciel powinien stale przypomina¢ uczniom o zasadach

bezpiecznego korzystania z komputera, internetu, szczegblng uwagg zwracajac na uczniow kl.

I-11I oraz uczniéw niepetnosprawnych.

W przypadku przesytania danych osobowych nalezy wysyta¢ pliki zaszyfrowane/spakowane

(np. programem 7 zip, winzipem, winrarem) i za hastowane, gdzie hasto powinno by¢

przekazane do odbiorcy telefonicznie lub SMS.
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